
F O R M A T O  E U R O P E O
P E R  I L  C U R R I C U L U M

V I T A E
La sottoscritta Sara Mandis, ai sensi degli art.46 e 47 DPR 445/2000, consapevole delle 
sanzioni penali previste dall’art.76 del DPR 445/2000 e successive modificazioni ed integrazioni 
per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MANDIS SARA
Indirizzo ELMAS, VIA RENDA 14 
Telefono 3475018896

E-mail Mandis.sara@gmail.com
Nazionalità italiana

Data di nascita 5 MARZO 1988

ESPERIENZA LAVORATIVA

24 febbraio  2022
 31 dicembre 2022

EYE SPORT – 2A Srl / Somministrata GE.VI.
Via Giua Snc – ZI Casic

• Fatturazione elettronica Attiva e Passiva:
• Quadratura prima nota dei punti vendita della Sardegna EyeSport:
• Quadratura Banche :
• Risorse umane – ricerca del personale, gestione scadenze, rinnovi, giornaliere dei dipendenti
• Assistenza tecnica dal remoto e in loco al gestionale Passepartout e registratori di cassa dei 
punti   
   vendita diretti e franchising:
• Verifica e predisposizione degli obiettivi e rendimento dei dipendenti dei punti vendita :
• Gestione delle pratiche legali in supporto allo studio legale;
•  Uso del gestionale di contabilità Passaepartout – MEXAL;
•  Assistenza alla fatturazione dei punti vendita;
•  Contabilizzazione incassi dei punti vendita;
Impiegata contabile e amministrativa

Novembre 2019 
Settembre 2021

Concentrix Commessa SUMUP – Istituto finanziario
Campus Tiscali – Sa Illetta

• Gestione del servizio di pre-signup consulenza sui servizi e prodotti finanziari di Sumup
• Risoluzione delle problematiche tecniche al pos – da remoto
• Gestione dell’ informativa legale e finanziaria in merito alle transazioni con il POS
• Consulenza in merito ai prodotti sumup ( gestionale fatturazione elettronica, carte di debito, 
tariffe       
   transazioni POS; prodotti elettronici per il transato
• Assistenza Business al cliente nel post vendita
• Utilizzo del gestionale SalesForce
• Assistenza e support o per mezzo di chat, mail e phone
Addetta Customer Service – B2B

Marzo 2019 – Settembre 2019 ASSISTENTE STUDIO LEGALE
Studio Legale Gianfranco Carboni
Via Bruscu Onnis, 6 – Cagliari

• Elaborazione documenti legali e amministrativi
• Elaborazione della fatturazione elettronica attiva mediante gestionale ARUBA
• Organizzazione e archiviazione digitale e cartacea dei documenti legali 
• Gestione agenda e appuntamenti dei legali
• Segreteria e gestione della posta ordinaria e digitale dello studio legale
• Aggiornamento puntuale delle scadenze, anagrafiche clienti, dati e documenti
• Utilizzo del processo telematico civile/amministrativo/tributario
IMPIEGATA – ASSISTENTE LEGALE
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Marzo 2012   -  Luglio 2019 FEDERCONSUMATORI – CGIL
Associazione diritti dei consumatori
Cagliari – Viale Monastir

 Back e Front Office
 Risoluzione Controversie in materia consumeristica
 Tutela Consumatore
 Responsabile Contabilità Regione Sardegna 
 Conciliatore Unico Settore Energia e Gas
 Gestione Progetto “Sovraindebitamento e mutui usurai”
 Gestione progetto “ Informatizazione terza età”
 Gestione e creazione progetto “ConsumATTORI”
 Gestione pratiche stragiudiziarie (energia, finanziarie, bancarie, agenzia delle entrate,

vizi contrattuali, telefonia)
 Assistenza e Tutela del Consumatore

Maggio 2018 – Ottobre 2018 AGENZIA VIAGGI – INCANTOS – TIROCINIO ASPAL
Assemini 

 Back e Front Office
 Emissione ticket etnici
 preventivi tour - viaggi
 Contabilità di base
 Tirocinante agenzia viaggi

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2006 .- (..)

2001 - 2006 

GIURISPRUDENZA 
Università di Cagliari

MATURITA’ SCIENTIFICA
Liceo Scientifico Giorgio Asproni

2011 - 2015 CORSO CONTABILITA
Gestionale ORACLE – Federconsumatori Nazionale

CORSO INFORMATICA 
Programmazione html

CORSO INGLESE 
Livello acquisito B1

2012 WORKSHOP FOTOGRAFICI
- Approdi Sant’Elia – Organizzato dal Comune di Cagliari
- Sant’Elia è Viva – Organizzato dal Comune di Cagliari
- Associazione EFFE0
- INSIDEOUT – DIRITTI DEGLI STRANIERI – Organizzato dal Comune di Cagliari
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